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Acesso ao Servico

O servigo de emisséo de Faturas e Recibos
esta disponivel no Portal das Financas.

Para aceder pode fazé-lo de varias formas:
= Através do campo da pesquisa, escrevendo
“Faturas e Recibos” e depois selecione

Faturas e Recibos > Aceder, ou

= Através dos Servigos Tributarios > Servigos
> Faturas e Recibos.

y. AT
autoridade
tributaria e aduaneira

Cidaddos Negéclos Quuss

Indique o que pretende... (Ex. Entregar IRS)

Entidades

Tax

Informagéo
¥ Information

NOTIFICAGOES E
CITAGOES

Area reservada do Portal das Finangas

Adira 8 notificacdes e citagdes eletronicas em
nome préprio ou em representagéo.
Faga & sua gestéo dos canais de recegdo das

APOIO

Atendimento e-balcéo

Obtenha, de forma rpida e sequra, todos s
esclarecimentos sobre as obrigagdes tributdrias
aduaneiras.

IRS
Divergéncias

Consulte e resolva aqui as situagdes iregulares
detetadas na declaragio de IRS, evitando a
deslocacdo aos Servios de Finangas

ACEDER

Finangas
Aceda aos Servigos Tributérios >

Alfandegas

Aceda aos Servigos Aduaneiros >

Destaques e Atualidades

Aceder s publicagbes mais recentes




Menu de entrada

N

Efetue a sua autenticagao através do(a): %aﬁcx: duancira AUTENTICAGAO
e Cartdo de cidadéo, ou
e Chave movel digital,
e Numero de Identificagéo Fiscal (NIF) do :
contribuinte e da senha de acesso ao K. NIF

Portal das Finangas.

Faca a sua autenticagdo com Cartdo de Cidadado
ou Chave Moével Digital.

’ AUTENTICACAOQ.GOV.PT




Menu de entrada

No menu de entrada é possivel:

AT
autoridade Indique o que pretende efetuar (Ex: Entregar IRS) .
tributdria e aduaneira

= MENU

= Emitir as faturas-recibos, as faturas e os i :
respetivos recibos e a fatura-recibo, a fatura
e o respetivo recibo de ato isolado, através i 0\
Emitir »
* Questdes frequentes

= “* HH= :
: A
da opgé&o “Emitir : e % ~ Portarian® 396/2015 des de
H Preenchimento outubro
: Consultar L

Faturas e Recibos Verdes
Links uteis

= Obter faturas e recibos sem preenchimento / e
e proceder ao respetivo registo, através da i ——
opcao “Obter/Recolher sem Preenchimento”
. H @ Emiti @ Ce Itas
= Consultar todas as faturas e os recibos 5 Bueimcorinn,  Bindeginsoiuss
H Recibos eletronicos. Recibos eletronicos.

emitidos, através da opgéo “Consultar”

EMITIR CONSULTAR



MENU EMITIR




No menu “Emitir” é possivel:

= Emitir a fatura ou a fatura-recibo

= Emitir o recibo correspondente a uma fatura
ja emitida

Criar fichas de clientes

Criar fichas de produtos/servigos ou outros

AT
autoridade
i tributaria e aduaneira

= MENU
Faturas e Recibos Verdes
Emitir

Obter/Recolher Sem
Preenchimento

Consultar
Servigos Relacionados

Todos 0s Servigos

Indique o que pretende efetuar (Ex: Entregar IRS)

Emitir

Faturas e Recibos Verdes > Emitir

Emitir
@ Fatura ou Fatura-Recibo

Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo

ﬁ Clientes

Administre aqui o seu catalogo de clientes

@ Recibo

Emita aqui um Recibo associado a uma Fatura j4 emitida

W Produtos, Servigos ou Outros

Administre aqui o seu catalogo de bens, servigos ou outros

o



EMITIR FATURA OU
FATURA-RECIBO




Emitir fatura ou fatura-recibo

Selecione no menu “Emitir” e em seguida
“Fatura ou Fatura-Recibo”.

Preencha o formulario:

* Registe a data da transagéo, que
corresponde a data de colocacgéo do bem a
disposicéo do adquirente no caso de
vendas, a data da realizagdo do servigo, ou
a data em que foi efetuado o pagamento do
adiantamento.

* Indique se pretende fatura ou fatura-recibo,
no campo “Tipo”.

Emitir
@ Fatura ou Fatura-Recibo @ Recibo
Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo Emita aqui um Recibo associado a uma Fatura ja emitida
% Clientes - Produtos, Servigos ou Outros
Administre aqui o seu catalogo de clientes Administre aqui o seu catalogo de bens, servigos ou outros
] CANCELAR  lEVIT]
Emitir Faturas =

Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo

Se ndo se encontra registado pelo exercicio de uma atividade na data da operagao, a Fatura ou Fatura-Recibo a emitir deve ser de ato isolado

Data da transagéo Tipo



Emitir fatura ou fatura-recibo

No quadro dos dados do Transmitente:

NIF Nome

esta registado, no campo “Atividade SRS e Eaatsaer ssiie

exercida”.

» Selecione a que atividade respeita a fatura
° de entre os codigos (CIRS ou CAE) em que

Atividade exercida

Nota: Se a atividade que pretende selecionar ndo
constar das opgées, pode alterar os dados da
atividade em: Entregar > Declaracdes > Atividade.

Pode alterar os dados da atividade em: Entregar > Decl. bes > dadk




Emitir fatura ou fatura-recibo

Preencha o quadro “Adquirente”. Se o cliente
for consumidor final, ndo preenche qualquer
dos campos deste quadro.

Adquirente

Pais @ NIF
PORTUGAL v

Se o adquirente for portugués e preencher o
NIF, deve preencher o “Nome” e a “Morada do
Cliente”.

Nome.

Se o adquirente for estrangeiro, pode identificar
com o “NIF e “Nome”

PROCURAR °

Morada de Cliente +

O campo “Morada de Entrega” é de
preenchimento facultativo e apenas quando a
fatura seja relativa a venda de produto.

Morada de Entrega +

Data de Vencimento

O campo “Data de vencimento” s6 aparece se
selecionou fatura no “Tipo” e é de
preenchimento obrigatério. Aquando do
recebimento do montante, deve emitir o
correspondente recibo.

Se tiver registado o adquirente no catalogo de
clientes, selecione “Procurar”



Emitir fatura ou fatura-recibo

Selecionar Cliente

Pais

No catalogo, selecione o cliente.

PORTUGAL -

NIF ou equivalente

Nome

Indique no quadro “Motivo de Emissao” a que

titulo esta a emitir o documento de entre as ==
opc¢des disponibilizadas. T it il i

NIF ou equivalente Nome Agdes
Nota: Se selecionar as opgoes relativas a seLgcionaR
“Adiantamento” e “Adiantamento para pagamento de seLcionAR
despesas por conta e em nome do cliente” ndo aparece SELECIONAR
a possibilidade de registar a retencéo na fonte de IRS. seLccionsr

N de Resultados 9 <[1]2 >

Motivo de Emissao ~

Documento emitido a titulo de:
o Pagamento dos bens ou dos servigos
O Adiantamento

o Adiantamento para pagamento de despesas por conta e em nome do cliente



Emitir fatura ou fatura-recibo

P . : Produtos, Servi Outros
Preencha o quadro “Produtos, Servigos ou i

Outros”. Desconto Financeiro

Preencha o campo “Desconto Financeiro”,
quando apliCéVel . Referéncia / Descrigao Valor s/Imposto Valor do Imposto Total c/Imposto  Agdes

ADICIONAR
Selecione “Adicionar” para registar os dados
relativos ao produto/servigo ou outros.



Emitir fatura ou fatura-recibo

Preencha os campos, ou se tiver registado o
produto/servigo no catalogo, selecione

Adicionar Produto, Servigo ou Outros

“Procurar”, escolha e adicione o item. PROCURAR
Dados de Identificagao
O campo “Tipo” é obrigatdério. A cada tipo estao Tivo Tipo .
associados campos de preenchimento : el g Lo ad
diferenciados. e
Descrigao

O campo “Tipo de Ref” permite selecionar a
utilizagdo do sistema de referenciagdo “EAN”,
através de codigo de barras, ou selecionar

“ 5 “ A o) Valores

Outro” e nesse caso o campo “Referéncia”, : e vt .
embora de preenchimento obrigatorio, passa a : A v €
ser um campo livre, no qual pode ser inserida : )

n . N Desconto Comercial Prego Unitario c/Desconto  Valor a Descontar
qualquer referéncia. : og0€ €
Lo . ) L. E Desconto Valor Desconto Financeiro

O campo “Descri¢éo” é obrigatério e deve : Financeiro 000€
incluir denominagéo usual dos bens i 000
transmitidos ou dos servigos prestados. e _ pr.c.,um,.,;;::
. « ey . Verbas de Imposto do Selo
Indique o “Pre¢o Unitario” do servigo/bem. : ’ =
Indlque no CampO “Taxa |VA" a taxa ap'lCéVe' Valor do Desconto Valor s/Impostos Valor do Imposto Total c/Imposto
000€ 0,00 € 0,00 € 0,00 €

ao servigo/produto.

Repita a operagéo para acrescentar outros
produtos/servigos ou outros.



Emitir fatura ou fatura-recibo

Se estiver a emitir uma fatura-recibo relativa a
uma prestacao de servigos, e tiver indicado o
NIF do adquirente, aparece o quadro “IRS”,
relativo a retengdo na fonte.

IRS

Base de incidéncia em IRS

I Sobre 100% - art. 101.%,n.s 1 e 9, do CIRS V|

— 1
Dispensa de retengao - art. 101.°-B, n.°1, al. a) e b), do CIRS
Dispensa de retengao - art. 101.°-B, n.°1, al. c), do CIRS
Dispensa de retengao - art. 101.%-B, n.°1, al. d), do CIRS
Sem retengao - Art.101°, n.°1 do CIRS
Sem retencgao - Nao residente sem estabelecimento
Sobre 100% - art. 101.%,n.%s 1 e 9, do CIRS

I Sobre 25% - art. 101.° -D, n.° 3, do CIRS

Nota: Apenas deve preencher o campo relativo a
retengdo na fonte se o adquirente dispuser de
contabilidade e o rendimento respeite a servigos
prestados.

Sobre 50% - art. 101.°-D, n.° 1, do CIRS
Sobre 50% - art. 12.°-A do CIRS

ao na fonte IRS

[ Ataxa de 11,5% - art. 101.%,n.°1, do CIRS v‘

Ataxade 11,5% - art. 101.°,n.°1, do CIRS

A taxa de 11.6% - Acores DLR n.° 15-A/2021/A, 31/05
A taxa de 14% - Agores DLR n.° 15-A/2021/A, 31/05
Ataxa de 16,5% - art. 101.°,n.°1, do CIRS

Ataxade 17.5% - Acores DLR n.° 15-A/2021/A, 31/05
A taxa de 20% - art. 101.%,n.°1, do CIRS

A taxa de 25% - art. 101.%,n.°1, do CIRS

A taxa de 8.10% - Acores DLR n.° 15-A/2021/A, 31/05




Emitir fatura ou fatura-recibo

Preencha o quadro “Pagamento”, selecione
“Adicionar” para indicar o meio de pagamento,
o montante e outros dados. Este quadro é de
preenchimento facultativo.

Finalizado o preenchimento da fatura ou fatura-
recibo podera emitir a fatura/fatura-recibo
selecionando a opg¢ao “Emitir” no canto superior
direito da pagina.

Surgira uma nova mensagem onde deve
confirmar se pretende emitir a fatura. Prima
“Emitir”.

Meio de Pagamento Montante Agdes

ADICIONAR Total dos Montantes: 0,00 €

Faturas e Recibos Verdes > Emitir > Emitir Faturas ou Faturas-Recibos

Emitir Faturas oanceLsn

Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo

Resumo da Fatura a emitir:
. Data da Transagdo: 2024-09-01
. Atividade Exercida: OUTROS PRESTADORES DE SERVICOS
« Valor lliquido: 1.240,00 €
. VA 28520 €
+  Imposto do Selo: 000€
. TOTAL DO DOCUMENTO: 152520 €

Tem a certeza de que pretende emitir?

CANCELAR m



Emitir fatura ou fatura-recibo

. . e AT Fatura-Recibo <FR ATSIREO1FR/1>
Visualize a fatura que emitiu. Caso tenha autoridade emitido em 04/09/2024
. . . . tributaria e aduaneira Original
indicado o adquirente, a fatura fica
automaticamente disponivel na area reservada
‘ DADOS DO [DE BENS OU DO PRESTADOR DE SERVICOS 1

NOME_QHEHH HDH FB LHERHKJK EXHH
DOMICILIO HR FK SKKDS LHHH FX SKKDE -63 2765-121 ESTORIL
NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCAL (NIF) - 193472449

do adquirente.

DADOS DO ADQUIRENTE DE BENS OU DE SERVICOS

'NOME MARLA JOSE DOS SANTOS

SEDE OU DOMKCILIO D. JOAO XXI, 1100-101 PORTO, PORTUGAL
'NUMERO DE IDENTIFICACAO FISCAL (NIF) 100100112

Modelo da fatura-recibo

Qososon DE BENS OU DA PRESTACKD DE SERVICO \

Documento emitido a titulo de: Pagamento dos bens ou dos servicos
Data da colocaco & disposico dos bens/realizaao dos servicos:  01/09/2024

VALOR
DESCRICAO Qo UNITARIO DESCONTO 'VALOR S/IVA. TAXA IVA
™
P — w
Pt T VBRE o \ameoe 2%
e Ny ose
s
T _wecnia "
v N : mame 2y
- T e e
IVA
Taxa | Motivo de isencio/ndo sujeicio/ndo tributacio Valor Tributavel Valor IVA
ny Lam0c e
IRS
Base de incidéncia Retencio na fonte IRS. Rendimento. Valor IRS
S 008 101,05 129, S At 135 01,00, 0 CHS 20000€ nae
Torass o pocuento
Voo v Y
0 T
inpon s
ToraL 0 bocERTD o
Aeercio o 5
ToraL A PAGHR T




CRIAR FICHA DE
CLIENTE




Criar ficha de cliente

Administre o seu catalogo de clientes, através
da insergéo dos dados dos clientes habituais.

No momento da emissao da fatura ao Faturas e Recibos - Emitic
selecionar o cliente, os campos relativos ao :
adquirente sao pré-preenchidos com os dados Emitir
que constam deste catalogo. :
Fatura ou Fatura-Recibo @ Recibo

Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo Emita aqui um Recibo associado a uma Fatura ja emitida
Selecione “Clientes” no menu “Emitir”. Clientes - Produtos, Servigos ou Outros

Administre aqui o seu catalogo de clientes Administre aqui o seu catalogo de bens, servigos ou outros

Indique o que pretende efetuar (Ex: Entregar IRS) .

Faturas e Recibos Verdes > Emitir > Geri Clientes

Sglemone Adicionar” para criar um novo Gerir Clientes
cliente. :
= e

pais

5+ Elementos por pigina
NIF ou equivalente/Nome Estado Data Inicio. Data Fim Agdes
Sem resultados.
N2 de Resultados 0

ADICIONAR



Preencha os campos obrigatérios e selecione
“Guardar” para registar o cliente no catalogo.

Criar ficha de cliente

Adicionar/Editar Cliente
Dados de Cliente  Moradas de Entrega
Dados de Identificagao

Pais

PORTUGAL

Nome

- NIF

Obrigatério.

Morada de Cliente

Morada

Cédigo postal Localidade

Pais
PORTUGAL

Obrigatério.

CANCELAR | [ETEGLITY



Criar ficha de cliente

Selecione “pesquisar’ para consultar a ficha do Gerir Clientes

cliente. R [ —— Estado

Ativo v

Nome

Altere ou elimine o cliente ao selecionar, as
opgdes “Editar” e Desativar” na coluna “Acgdes”.

Pais

v
PESQUISAR

5~ Elementos por pagina

NIF ou equivalente/Nome Estado Data Inicio Data Fim Agdes
100100112
A 2024-09-04 VER | =~
MARIA JOSE DOS SANTOS D
EDITAR
N.° de Resultados 1
DESATIVAR

ADICIONAR



CRIAR FICHA
DE PRODUTOS/
SERVICOS




Criar ficha de produtos e servicos

Administre o seu catalogo de bens, servigos ou
outros, através da insercao dos dados dos
bens/servigos mais habituais. No momento da
emissao da fatura ao selecionar o item, os
campos relativos ao “Produto, Servigos ou
Qutros” sdo pré-preenchidos com os dados que
constam deste catalogo.

Selecione “Produtos, Servigos ou Outros”.

Selecione “Adicionar” para criar um novo item.

Faturas e Recibos > Emitir

Emitir
@ Fatura ou Fatura-Recibo

Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo

* Clientes

Administre aqui o seu catélogo de clientes

@ Recibo

Emita aqui um Recibo associado a uma Fatura ja emitida

- Produtos, Servigos ou Outros

Administre aqui o seu catalogo de bens, servigos ou outros

Indique o que pretende efetuar (Ex Entregar IRS)

> Emitic

Gerir Produtos, Servigos ou Outros

Reteréncia

Tipo

Descicio

> Gerir Ber

Ao

5. Elementos por pagina
—_—
pe—

ADICIONAR



Criar ficha de produtos e servicos

Adicionar Produto, Servigo ou Outros

Preencha os dados que s&o de preenchimento
obrigatorio.

Selecione no campo “Tipo” se é um produto,
um servigo, outros (por exemplo, os
adiantamentos), impostos especiais ou
impostos, taxas e encargos parafiscais. A cada
tipo estao associados campos de
preenchimento diferenciados.

O campo “Tipo de Ref” permite selecionar o
sistema de referenciagéo “EAN”, através de
cédigo de barras, ou selecionar “Outro” e nesse
caso o campo “Referéncia”, embora de
preenchimento obrigatério, passa a ser um
campo livre, no qual pode ser inserida qualquer
referéncia.

Dados de Identificagao

Tipo

Tipo Ref.

I

7 | ]

Obrigatério. Obrigatério

Descrigio

Obrigatério

4

Obrigatério

Tipo

Produto v

Produto

Servigo

Outros

Impostos Especiais

Impostos, Taxas e Encargos Parafiscais




Criar ficha de produtos e servicos

Campos para preenchimento do tipo “produto”.

Preencha os campos obrigatérios e selecione
“Guardar” para registar o item no catalogo.

Adicionar Produto, Servigo ol

Dados de Identificagao

Tipo Tipo Ref.
Produto v v
Obrigatério.
Referéncia
Obrigatorio.
Descrigio
4
Obrigatério
Valores
Unidade Prego Unitario s/ IVA Taxa de IVA Prego Unitario c/ IVA
NA N2 N 0,00€
Obrigatorio.

Verbas de Imposto do Selo

CANCELAR eI ULELY



Criar ficha de produtos e servigos

Adicionar Produto, Servigo ou Outros

Campos para preenchimento do tipo “servigos”.
Dados de Identificagao

Tipo Tipo Ref.

Servigo v

Obrigatério.

Referéncia

Preencha os campos obrigatérios e selecione
“Guardar” para registar o item no catélogo.

Obrigatério.

Descrigdo

Z)
Obrigatério.

Valores

Unidade Prego Unitario s/ IVA
Unid v

Obrigatério.

Verbas de Imposto do Selo

CANCELAR eliZULELY



Criar ficha de produtos e servi

Campos para preenchimento do tipo “impostos,
taxas e encargos parafiscais”.

Preencha os campos obrigatérios e selecione
“Guardar” para registar o item no catalogo.

Adicionar Produto, Servigo ou Outros

Dados de Identificagao
Tipo Tipo Ref.
Impostos, Taxas e Encargos Parafisca v v|
Obrigatério.
Referéncia
Obrigatério.
Descrigao
Z)
Obrigatério.




Criar ficha de produtos e servigos

Gerir Produtos, Servigos ou Outros

Referéncia Estado
Ativo v
Selecione “pesquisar” para consultar a ficha de P Tee
produto/servigo ou outros. =
: Descrigao
0
L. . . é 5+ Elementos por pagina

Altere ou elimine o item. Selecionando as :
opgdes “Editar” e Desativar” na coluna “Acgdes”.

Referéncia / Descricao Estado Data Inicio Data Fim Agoes

Mecaric 2024-09-04 ven [ -]

Servigos de Mecanica

2 - EDITAR
P;ao cenlelo. 2024-09-04
Pao de centeio - 100 gr DESATIVAR



EMITIR
RECIBOS




Emitir recibos

No momento de emisséo da fatura, pode emitir
logo de seguida o respetivo recibo de forma
automatica, ficando disponivel um alerta de que
0 mesmo esta pendente.

Selecione “Emitir Recibo” para aceder ao
documento.

Verifique os dados e selecione “Emitir’. Caso
tenha indicado o adquirente, fica
automaticamente disponivel na area reservada
do adquirente.

wun | cumnovo || weran

FT ATSIREOTFT/1

Fatura
Emita 2024-08-05

Sem Recioos sssasiados

ATCUD: ARJFF9BRS5-)

Pagamento ngo completo

Vel Remnescere (s pedene de s de i)
n20¢

Emitir Recibo cancsLan

Emita aqui um Recibo associado a uma Fatura ja emitida

Fatura associada ao Recibo a emitir

Sea Fatura associada for de Ato Isolado, o Recibo a emitr serd também de Ato Isolado,

Referéncia da Fatura a °
FT ATSIREOVFT/34 2024-09-19 615000 € 615000 €
NIF do Adquirente Nome do Adguirente

Atividade exercida
PESCA MARITIMA

Motivo de Emissao ~

Documento emitido a titulo de:
Pagamento dos bens ou dos servigos

Adiantamento

contae em

Produtos, Servigos ou Outros A



Emitir recibos

= MENU Faturas e Recibos > Emitir
. . . Faturas e Recibos
Alternativamente, aceda ao menu principal e " s
. . 2 el Emitir
. bter/Recolh i .
selecione “Recibo ‘;,:,',’wmjs‘"‘ @ Fatura ou Fatura-Recibo @ Recibo
Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo Emita aqui um Recibo associado a uma Fatura ja emitida
Consultar
PR * Clientes - Produtos, Servigos ou Outros
Administre aqui o seu catalogo de cli Administr 0 seu catalog ., SErvigos ou outros
Todos os Servigos

Emitir Recibo

Pesquise a fatura Encontre a fatura sobre a qual pretende emitir um recibo

NIF do Adquirente Data de emissao @ Referéncia do documento
De 2024-03-1¢ B4 a 2024-09-19 £ Ex: 100012 ou FR ATSIREO6FR/3

10~ Elementos por pagina

. P L. . " Referéncia Data Emissao Valor s/ Valor Agao
Selecione a opgéo “Emitir recibo”.
ELISIBECIETSS 2024-09-19 5.000,00 € 6.150,00 €  EMITIR RECIBO
FATURA
FT ATSIREO1FT/33 2024-07-31 120,00 € 12000 €  EMITIR RECIBO

FATURA



Nesta fase, se aplicavel, indique a retencdo na
fonte.

Emita o recibo, selecione a opgao “Emitir’ no
canto superior direito.

Emitir recibos

Emitir Recibo canceLsn

Emita aqui um Recibo associado a uma Fatura ja emitida

Fatura associada ao Recibo a emitir

Se a Fatura associada for de Ato Isolado, o Recibo a emitir sera também de Ato Isolado

Referéncia da Fatura Data de emissdo Valor remanescente @ Total da Fatura
FT ATSIREOTFT/34 2024-09-19 6.150,00 € 6.150,00 €
NIF do Adquirente Nome do Adquirente

Atividade exercida

PESCA MARITIMA

Motivo de Emissao +

Produtos, Servigos ou Outros

IRS ~

Rendimento Tributavel
500000 €

Base de incidéncia em IRS Retengdo na fonte IRS
Sem retencao - Art101°,n.%1 do CIRS v v

Pagamento



Emitir recibos

Surgira uma nova mensagem onde deve R

confirmar se pretende emitir o recibo e, a S Sisso
confirmar-se, prima “Emitir”. e e

- IMPORTANCIA RECEBIDA (com IVA 21200¢

ncluido):
H Tem a certeza de que pretende emitir?

H BTyl curs

H 2 AT Recibo <RG ATSIREOTRG/1>
H % autoridade emitido em 05/09/2024
H tributaria e aduancira Original
H ¢
: oue

oomciuo
NUMERO DE IDENTIFICAGAD FISCAL (I -

Modelo de recibo

one
SEDE 0U DOICILIO PORTUGAL
NUMERO DE IDENTIFICACAD FISCAL (NF)

mportinciarecebid o do: Pagament dosbers cu ds s

FaTuRa oaTA EMSSIO ToraL oa eaTURS
s
Base e incidéncia Retoncha o fore 155 Rondments Vator
Som o AR08, .10 OFS e ome

[y 22m0c
Reencio.

Tawe



EMITIR FATURA E
FATURA-RECIBO
DE ATO ISOLADO




Emitir fatura e fatura-recibo de ato isolado

A emissao de fatura ou fatura-recibo de ato isolado
é semelhante ao procedimento de emissao de
fatura ou fatura-recibo demonstrado na opgéo
“Emitir fatura ou fatura-recibo”.

A emissao de fatura-recibo de ato isolado s6 esta

disponivel para quem ndo tem registo de atividade [

Emitir Faturas canceLsa

Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo

empl’esaria| ou prOfiSSiona| . é Se nao se encontra registado pelo exercicio de uma atividade na data da operagao, a Fatura ou Fatura-Recibo a emitir deve ser de ato isolado.
: Data da transagdo Tipo
. N . H 2024-09-19 | 4 ‘ v|
Registe a data da transag&o, que corresponde a Towsneto R g |

Fatura Ato Isolado

data da colocagéo do bem a disposicao do
adquirente no caso de vendas ou a data da
realizacdo do servigo no caso de prestacdo de
Servigos.

Indique se pretende fatura ato isolado ou fatura-
recibo de ato isolado, no campo “Tipo”. Siga os
passos indicados na emisséo de fatura. (don.° 4
até o 25).

Nota: deve selecionar fatura-recibo se 0 momento de

emisséo da fatura coincidir com o momento do
recebimento.



Emitir fatura e fatura-recibo de ato isolado

ANULAR | IMPRIMIR.

FRI ATSIREO1FRI/1

. I o, : Fatura-Recibo Ato Isolado
Selecione a opg¢éo “Imprimir” para obter o : Emitda 0 2024-09-05
documento de pagamento. ATCUD: AALFF36R0.-1

Fatura-Recibo Ato Isolado fol emitida com sucesso.

Valor  pagar. 1,91 €

Apods emissao da fatura/fatura-recibo sera S
disponibilizada a guia de pagamento do IVA i

. . . Transmitente
liquidado na respetiva fatura (Modelo P2 — .
“Pagamento de Autohqwda(}éo de Rec|bos 112044247 PKHB QHDZBK JHJKKHCK DHEQHDK FH LKHCH
Verdes”).
PPAGAMENTO DE AUTOLIQUIDAGAO DE RECIBOS VERDES
:A;;Eogilme e NiaFairafocte | Paodode Tiuiagda | oo e xercio
. : uudria e aduaneira [ s ||

Exemplo da guia de pagamento - modelo P2. : prpr— oo

: oo DT PR OB RO DHEGHOR PG

[ Importancia a pagar| 191€]

a Intemet, nos CTT. nas

154 indicada.
Gblico. No Multibanco
Pibiico.
191€
pagamento.
Data imie de pagamento
2024-10-31

Ceriicagao do pagamento




